
附件1

新乡学院会议室使用预约单

（校内使用）                           
      预约时间：     年  月  日　　时　　分
	申请部门
	
	使用时间
	

	申请场地
	
	费用标准
	

	会议/活动说明
	

	申请单位（签章）：

单位负责人（签字）：

年　　月　　日 

	

	新乡学院会议室使用预约单（回执）

	申请部门
	
	使用时间
	

	申请场地
	
	费用标准
	

	会议/活动说明
	

	接收预约时间：　　　　　　　　　接收人（签字）：


附件2
新乡学院会议室使用预约单

（校外使用）   

                          预约时间：     年  月  日　时　分
	申请单位
	
	使用时间
	

	申请场地
	
	费用标准
	

	会议/活动说明
	

	申请单位
	单位签章：           负责人（签字）：

      年  月  日

	开票信息
	

	联系部门领导（签字）
	
	会议室主管领导(签字)
	

	主管校领导

(审批签字)
	

	

	新乡学院会议室使用预约单（回执）

	申请单位
	
	使用时间
	

	申请场地
	
	费用标准
	

	会议/活动说明
	

	接收预约时间：　　　　　　　　　 接收人（签字）：
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